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	SỞ GD&ĐT NINH BÌNH
TRƯỜNG THPT GIA VIỄN C
Số: 04/LCT-GVC

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

    Tây Hoa Lư, ngày 05 tháng 12 năm 2025


DỰ KIẾN LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2025

	Ngày
	Công việc chính
	Người 
phụ trách
	Trực

 Lãnh đạo

	01
thứ 2
	- Giảng dạy và học tập theo lịch

- Chỉ đạo ôn tập, kiểm tra, vào điểm học kỳ 1

- Chỉ đạo thanh quyết toán các khoản trong kỳ 1 và năm ngân sách 2025

- Đoàn trường tiếp tục kiểm tra việc thực hiện ATGT, an toàn trường học trong học sinh

- Tập huấn công tác tư vấn học đường, công tác xã hội

- Họp chi bộ, họp cơ quan tháng 12; tập huấn năng lực số cho giáo viên
	BGH

TTCM
ĐTN

Đ.c Hiếu
	Đ.c Thuyết

	02
thứ 3
	- Giảng dạy và học tập theo lịch

- Chuẩn bị văn bản cho các hội nghị kiểm điểm đánh giá tập thể Lãnh đạo, cá nhân cán bộ, đảng viên năm 2025

- Hiệu trưởng tiếp công dân
	BGH
Ban Chi uỷ


	

	03
thứ 4
	- Giảng dạy và học tập theo lịch

- Họp kiểm điểm, đánh giá, xếp loại chất lượng đối với tổ chức đảng và đảng viên năm 2025 

- Chủ động ôn luyện HSG khối 11, 12

- Tổng vệ sinh trường học

- Tập huấn cán bộ Đoàn
	BGH
Chi bộ

Lớp trực

Đ.c Tạo
	

	04
thứ 5
	- Giảng dạy và học theo lịch

- Hội nghị kiểm điểm tập thể Lãnh đạo và cán bộ diện Ban Thường vụ Đảng ủy phường quản lý

- Giao ban Lãnh đạo mở rộng; giao ban chủ nhiệm
	BGH
	

	05
thứ 6
	- Giảng dạy và học theo lịch

- Tổ chức hội nghị tuyên truyền phòng chống TNXH trong học sinh

- Hoàn thiện số liệu đánh giá đảng viên gửi Đảng ủy Phường

- Tập huấn về ứng dụng công nghệ thông tin trong giảng dạy (6-7/12 tại Nam Định)

- Tổng vệ sinh trường lớp
	BGH
BCU
Đ.c Hà, P. Cường
GVCN
	

	06
thứ 7
	Nghỉ
	BGH
	

	07
CN
	Nghỉ

Tham gia hiến máu tình nguyện tại Hội trường Đảng uỷ phường Tây Hoa Lư
	BGH
Đ.c Đinh Dung
	

	08
thứ 2
	- Giảng dạy và học theo lịch
- Xử lý hồ sơ kiểm điểm đánh giá đảng viên 2025 (8-11/12)
	BGH
BCU
	Đ.c Hà

	9
thứ 3
	- Giảng dạy và học theo lịch

- Kiểm tra nội vụ các lớp học
	BGH
Ban nền nếp
	

	10
thứ 4
	- Giảng dạy và học theo lịch

- Tổng vệ sinh trường học
	BGH
Lớp trực
	

	11
thứ 5
	- Giảng dạy và học theo lịch

- Tập huấn về công tác văn thư, lưu trữ và bảo vệ bí mật nhà nước

- Chuẩn bị cho kiểm kê tài sản công

- Giao ban Lãnh đạo mở rộng; giao ban chủ nhiệm
	BGH
Tổ Văn phòng
	

	12
thứ 6
	- Giảng dạy và học theo lịch

- Nộp hồ sơ kiểm điểm đánh giá đảng viên 2025 về Ban XDĐ Phường Tây Hoa Lư

- Tổng vệ sinh trường lớp

- Triển khai Đánh giá “công dân học tập”, “Đơn vị học tập, xã hội học tập”
	BGH
Đ.c Thảo, Phương

GVCN 

Đ/c Phương
	

	13
thứ 7
	Nghỉ
	BGH
	

	14
CN
	Nghỉ
	BGH


	

	15
thứ 2
	- Giảng dạy và học tập theo lịch

- Đoàn trường tiếp tục kiểm tra việc tham gia ATGT, an toàn trường học trong HS

- Tập huấn về công tác văn thư, lưu trữ và bảo vệ bí mật nhà nước

- Nộp đề KTĐG cuối kỳ 1 các môn lớp 12
- Thi khảo sát học sinh giỏi 12 lần II cụm 14
	BGH

ĐTN

Đ/c Hà
	Đ.c Hiếu

	16
thứ 3
	- Giảng dạy và học tập theo lịch

- Tập huấn nghiệp vụ cho cán bộ làm công tác truyền thông

- Sao in đề KTĐG cuối kỳ 1 các môn lớp 12 từ 16-19/12
	BGH
Đ/c Hà
	

	17
thứ 4
	- Giảng dạy và học tập theo lịch

- Tổng vệ sinh trường học
	BGH
     Lớp trực 
	

	18
thứ 5
	- Giảng dạy và học tập theo lịch

- Giao ban lãnh đạo mở rộng; Giao ban chủ nhiệm

- Xét nâng lương trước thời hạn do lập thành tích xuất sắc năm 2026
	BGH 

Ban lương
	

	19
thứ 6
	- Giảng dạy và học tập theo lịch

- Nộp hồ sơ đăng ký thi KHKT và ngày hội STEM

- Tổng vệ sinh trường lớp

- Nộp bài dự thi ATGT cho nụ cười ngày mai
	BGH
Đ.c Hiếu

GVCN

ĐTN
	

	20
thứ 7
	Nghỉ
	BGH
	

	21
CN
	Nghỉ
	BGH
	

	22
thứ 2
	- Giảng dạy và học tập theo lịch

- Tổ chức kiểm kê tài sản cuối năm (từ 22-31/12)

- Kiểm tra nội vụ các lớp học, triển hai ký cam kết cuối năm

- Kiểm tra đánh giá cuối kì 1 lớp 12 từ 22/12 đến 24/12
- Nộp đề KTĐG cuối kỳ 1 các môn lớp 10,11
	BGH

ĐTN
Đ/c Hà
	Đ.c Thuyết

	23
thứ 3
	- Giảng dạy và học tập theo lịch

- Sao in đề KTĐG cuối kỳ 1 các môn lớp 10,11 từ 23-27/12

- Đánh giá “công dân học tập”
	BGH

Tổ chuyên môn
Đ.c Phương
	

	24
thứ 4
	- Giảng dạy và học tập theo lịch

- Bồi dưỡng các đội tuyển HSG

- Tổng vệ sinh trường học

- Tham gia thi HSG quốc gia (24-25/12)
	BGH
Lớp trực
	

	25
thứ 5
	- Giảng dạy và học tập theo lịch

- Giao ban Lãnh đạo mở rộng; giao ban chủ nhiệm

- Kiểm tra tiến độ thực hiện KHGD của giáo viên

- Nộp hồ sơ và sản phẩm dự thi khởi nghiệp về BTV Đoàn
	BGH
GVCN
	

	26

thứ 6
	- Giảng dạy và học tập theo lịch

- Chuẩn bị cho tổng hợp thi đua trong học sinh – học kỳ 1
- Hoàn thành chấm phúc khảo KTĐG cuối kì 1 lớp 12(nếu có)
- Tổ chức gặp mặt giáo viên phụ trách, học sinh các đội tuyển học sinh giỏi lớp 12 (dự kiến)

- Tổng vệ sinh trường lớp

- Kiểm tra đánh giá CSVC-VS các lớp học kỳ 1
	BGH

GVCN, ĐTN
Đ/c Hà

GVCN

BCSVC
	

	27

thứ 7
	Nghỉ 
	BGH
	

	28
CN
	Nghỉ 
	BGH
	

	29
thứ 2
	- Giảng dạy và học tập theo lịch

- Hoàn thành vào điểm tổng kết kỳ 1 lớp 12

- Chuẩn bị Hội nghị chuyên môn sơ kết kỳ 1; triển khai công tác chuyên môn HK 2

- Chuẩn bị cho khảo sát văn hóa của học sinh toàn trường
- Tổ chức khảo sát KTĐG cuối kỳ 1 lớp 10,11 từ 29-31/12
	BGH
Đ/c Hà
	Đ.c Hà

	30
thứ 3
	- Giảng dạy và học tập theo lịch

- Khảo sát, đánh giá chất lượng giáo dục của học sinh lớp 12 (đề sở lần 1)
	BGH
	

	31
thứ 4
	- Giảng dạy và học tập theo lịch

- Khảo sát, đánh giá chất lượng giáo dục của học sinh toàn trường

- Tổng vệ sinh trường lớp

- Nộp báo cáo KQ đánh giá “Đơn vị học tập” về Sở GD&ĐT
	BGH

GVCN

Đ.c Phương
	

	01/01/2026
thứ 5
	Nghỉ Tết dương lịch năm 2026
	
	

	02/01
thứ 6
	- Giảng dạy và học tập theo lịch

- Tham gia chấm khảo sát văn hóa lớp 12
- Hoàn thành vào điểm tổng kết kỳ 1 lớp 10,11

- Tổng vệ sinh trường lớp
	BGH

GVCN
	

	03/01
thứ 7
	Nghỉ 
	BGH
	

	04/01
CN
	Nghỉ 
	BGH
	


Trên cơ sở lịch này các tổ nhóm chuyên môn, cán bộ, giáo viên, nhân viên nhà trường xây dựng lịch công tác. Quá trình triển khai thực hiện các nội dung BGH sẽ có chỉ đạo cụ thể./.
	Nơi nhận:

- Sở GD&ĐT (để báo cáo);

- Các đ.c trong BCU, BGH (để chỉ đạo);
- Các TTCM, TTr, ĐT, CĐ, TKHĐ,  Website trường;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG
Đã ký
Lê Văn Thuyết
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